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SMERNICE PRO SPRAVU OSOBNICH UDAJU
1. Preambule

Tato smérnice upravuje piislusné postupy a povinnosti zaméstnanctli, jakoz i tfetich osob, pfi
nakladani s osobnimi udaji a vztahuje se na vSechna zpracovani osobnich udaji provadéna v ramci
ginnosti  Ceského rybarského svazu z, s. Mistni organizace Celakovice, Na Nabiezi 1676,
Celakovice, dale jen,, Spolek*

Smérnice je zavazna pro vSechny zameéstnance, jakoz i dal$i osoby, které jsou ke spolecnosti
V jiném pracovné pravnim vztahu (dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti) ¢i jiném
pravnim vztahu, v jehoZ rdmci jsou jimi poskytnuty ¢i jimi zpracovavany osobni tidaje.

2. Vymezeni zakladnich pojmi
2.1 Osobni udaj

Osobni udaj je jakykoliv udaj vazici se ke konkrétni fyzické osobé, dle kterého je mozné tuto osobu
ptimo ¢i nepiimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator.

2.2 Zvlastni kategorie osobnich udajua

Do zvlastni kategorie osobnich udaja spadaji osobni udaje, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém
puvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni nebo cClenstvi
v odborech a zpracovani genetickych udaji, biometrickych udaji za ucelem jedinecné identifikace
fyzické osoby a udajii o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické

0soby.
2.3 Zaméstnanec

Zamgéstnancem se pro ucely této smérnice rozumi kazda fyzicka osoba, ktera se zavazala k vykonu
zavislé prace v pracovnépravnim vztahu ke spolku a to na zéklad€ uzaviené pracovni smlouvy nebo
dohody o praci konané mimo pracovni pomér. V ptipadech, kdy jsou touto smérnici ukladany
zaméstnancim povinnosti v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajli, povazuji se pro tyto
piipady za zaméstnance 1 jakékoli tieti osoby v jiném pravnim vztahu ke spravci, které se zavazaly
k dodrZovani této smérnice.

2.4 Dotéeny subjekt
Dotéenym subjektem se rozumi konkrétni fyzicka osoba, jejiz osobni udaje jsou zpracovavany.
2.5 Kategorie subjektii

Kategorie subjektt je hromadné oznaceni pro subjekty idaji nachazejici se ve vztahu ke spravcei ve
shodném postaveni.
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2.6 Spravce

Spravcem osobnich tidaju je spolek osoba odpovédna za spravu smérnice : Jifi Eichler , Pfedseda MO

2.7 Zpracovani udaji

Zpracovanim udajii je minéna jakakoliv operace s osobnimiudaji¢i soubory osobnich udaji,
napiiklad jejich shromazdéni, zaznamendani, ulozeni, vyhledani, nahlédnuti, $itfeni ¢i zptistupnéni.

2.8 Souhlas

Souhlas je svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev viille dotceného subjektu, jimz
vyslovné souhlasi s tim, aby byly zpracovavany jeho osobni udaje.

2.9 Jiny diived zpracovani

Jinym diivodem zpracovani se pro ucely této smérnice rozumi jakykoliv zakonny diivod zpracovani,
ktery je definovan v obecném natizeni o ochrané osobnich udajti, S vyjimkou souhlasu, zejména pak
nezbytnost pro splnéni smlouvy, nezbytnost pro splnéni pravni povinnosti, nezbytnost pro splnéni
ukoll provadéného ve vefejném zajmu.

2.10 Zaznam o ¢innosti zpracovani

Zaznam o cCinnosti zpracovani je dokument vedeny spravcem o c¢innostech zpracovani, za néz
odpovida, k jednotlivym tGceliim zpracovani osobnich tdaju.

3. Sprava osobnich udaju

3.1 Spravce zpracovava osobni tidaje zejména nasledujicich kategorii subjektt:
- vybor, jednatel, pfedseda

- ¢leni spolku

- dodavatelé

- odbératelé

- potencidlni zaméstnanci a ¢leni spolku

3.2 Zaméstnanci jsou povinni pii jakémkoliv nakladani s osobnimi udaji postupovat v souladu
s relevantnimi pravnimi piedpisy, zejména pak s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji, a
zajistit zabezpeceni osobnich udaji.

3.3 Zameéstnanci  jsou opravnéni nakladat s osobnimi udaji pouze zplisobem = slucCitelnym
S legitimnimi Ucely jejich zpracovani. Ve vztahu ke konkrétnimu ucelu zaméstnanci mohou
zpracovavat a shromazd’ovat osobni udaje pouze v pfiméfeném rozsahu nezbytném pro naplnéni
daného ucelu a pouze po nezbytnou dobu ve vztahu k danému ucelu a kategorii subjektu.
Zamgéstnanci jsou povinni zpracovavat piesné osobni tidaje a tyto udaje pribézné aktualizovat.

3.4 Zamgéstnanci jsou opravnéni zpracovavat osobni udaje pouze v piipadech, je-li dan jiny divod
Smeérnice pro spravu osobnich udaju

Datum tisku: 24.5.2018
2/5



zpracovani. Neni-li pro dany ucel dan jiny davod zpracovani, mohou zaméstnanci
zpracovavat osobni udaje pouze za predpokladu, budou-li mit k takovémuto zpracovani pisemny
souhlas dotc¢eného subjektu, z néhoz bude jednoznacné vyplyvat, k jakému ucelu zpracovani byl
tento souhlas ud¢€len.

3.5 Zameéstnanci nejsou opravnéni zpracovavat osobni tidaje spadajici do zv1astni
kategorie osobnich udaji, neni-li zpracovani takovych tdaji umoznéno obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, zejména pak obecnym nafizenim pro ochranu osobnich tidaji. Zpracovani osobnich
udaji spadajicich do zvlastni kategorie osobnich udajii na zaklad¢ vyslovného souhlasu je mozné
pouze ve vyjimecnych ptipadech a po konzultaci se spravcem.

3.6 Zaméstnanci jsou opravnéni zpracovavat osobni tidaje pouze za piedpokladu, existuje-li pro
takové zpracovani zdznam o ¢innosti zpracovani schvaleny spravcem, a to v rozsahu a za ucelem
dle konkrétniho zdznamu o Cinnosti zpracovani. Zaznamy o c¢innosti jsou dostupné ve slozce
GDPR/1/2018

3.7 V ptipad¢ potieby zpracovani osobnich udaji pro novy ucel ¢i v odliSném rozsahu nez je
stanoven v zdznamu o ¢innosti zpracovani, je zaméstnanec povinen ucel, opravnénost a rozsah
zpracovani zkonzultovat se spravcem a postupovat dale dle jeho pokynd.

3.8 Zaméstnanci jsou povinni pii nakladani s osobnimi tidaji postupovat tak, aby nedoslo
k ohroZeni osobnich tdaji dot¢enych subjektl, zejména k jejich neopravnénému zpiistupnéni tetim
osobam ¢i k jejich ztraté. Zaméstnanci jsou povinni zejména:

e - veskeré osobni tidaje, podklady, dokumenty nebo jakékoliv jiné materidly a nosice
obsahujici osobni udaje uchovavat na chranénych mistech a z hlediska techniky a
bezpecnosti informaci a osobnich idajii zabezpeCené tak, ze je zaruCeno, ze nedojde
k jakémukoliv pfistupu neopravnéné tieti osoby k osobnim udajim, k jejich zméng, zniceni
¢i ztraté, neopravnénym pienostim, ¢i k jejich jinému neopravnénému zésahu,

e - nesdélovat osobni tidaje neopravnénym osobam, a to ani telefonicky ani pfi osobnim
jednani, ani jinak neumoznit neopravnénym osobam piistup k osobnim tidajim,

e -zachovavat mlcenlivost o osobnich tidajich a o bezpecnostnich opatfenich k zajisténi
bezpecnosti a ochrany osobnich udaj,

e -jsou-li dany legitimni ucely pro zvetejnéni udaji, zvefejnit udaje pouze V piiméteném
rozsahu ve vztahu k ucéelu zpracovani,

e - nezveiejnit osobni Gdaje spadajici pod zvlastni kategorie osobnich udaji,

e - vyuzivat osobni udaje pouze v rozsahu stanovenych opravnéni a pouze v rozsahu
nutném Pro plnéni pracovnich tkolt a povinnosti,

e - pii zpracovavani osobnich Udaji vyuzivat pouze schvalené programy, formulafe a vzorové
dokumenty schvalené spravcem

e -pii praci s osobnimiudaji vyuzivat vyluéné pocitacové vybaveni spravce, které je
vybaveno antivirovym programem a firewall,
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e - vyuzivat pouze software s legaln¢ potizenou licenci k jeho uzivani.

3.9 Zaméstnanci jsou povinni zachovavat mlcenlivost o osobnich udajich a zabréanit jejich
zptistupnéni i1 ve vztahu k jinym zaméstnancim spravce. Poskytnout ¢i jinym zplisobem umoznit
zpiistupnéni jinym zaméstnancim spravce jsou opravnéni pouze za piedpokladu, ze jini
zamé&stnanci potiebuji vyZadované osobni udaje k vykonu své Cinnosti a takovéto zpracovani se
sluCuje s ucely, pro které byly osobni udaje dotéenych subjektd ziskany. V piipadé pochybnosti o
opravnénosti moznosti poskytnuti osobnich udaji jinému zaméstnanci je nezbytnd ptedchozi
konzultace se spravcem. Opravnénost piistupu jednotlivych zaméstnancti k osobnim udajuom dle
kategorii subjektt tvoii pfilohu €. 1 této smérnice.

3.10 Zaméstnanci jsou opravnéni zpracovavat osobni udaje pro konkrétni ucéely pouze po dobu
nezbytné nutnou. Doba zpracovani pro dany ucel nesmi presdhnout maximalni dobu zpracovani
uvedenou Vv pfislusném zaznamu o ¢innosti zpracovani.

3.11 V piipadé, Ze zaméstnanec zjisti, Zze doslo k poruSeni zabezpeceni osobnich udaji dotéenych
subjektd, zejména dojde-li K jejich neopravnénému zptistupnéni, ztraté ¢i odcizeni, je povinen tuto
skute¢nost nahlasit neprodlené sprdvci, nejpozdéji vsak do 48 hodin od zjisténi.

3.12 Ma-li zaméstnanec jakékoliv pochybnosti o zpracovavani osobnich tidaji, at’ se jiz jedna o ucel
¢i rozsah zpracovani, ¢i o dalsi nakladani s témito idaji, obrati se za i¢elem konzultace na spravce.
O vysledcich konzultaci je zaméstnanec v ptipadé, ze by mohly mit dopad na prava a povinnosti
spravce, povinen spravce informovat a postupovat dale vyhradné dle jeho pokynti.

4. Zavérecna ustanoveni

4.1 Udinnost smérnice

Tato smérnice nabyva Gcinnosti dne 25.05.2018.

4.2 Prilohy smérnice

Ptiloha €. 1 — Pfistupova opravnéni k osobnim tidajim dle kategorii subjektd tdaji

V Celakovicich dng 24.05.2018

Jiri Eichler , Predseda MO
Jméno a prijmeni

Funkce
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Piiloha €. 1 ke smérnici pro spravu osobnich udaju

PRISTUPOVA OPRAVNENI ZAMESTNANCU K OSOBNIM UDAJUM

DLE KATEGORII SUBJEKTU UDAJU

Neni-li sprdvcem na zéklad€ individualniho rozhodnuti stanoveno jinak, maji k osobnim udajim
nasledujicich kategorii pfistup pouze nize uvedeni zaméstnanci.

Kategorie subjekti

Opravnéni k pFristupu

Rozsah pristupu

Ptedseda, jednal, vybor

Bez omezeni

Vybor, jednatel,
predseda Ptedseda, jednal, vybor Pouze Udaje potiebné k vykonu ¢innosti
5 Ptedseda, jednal, vybor Bez omezeni
Cleni
Ptedseda, jednal, vybor Pouze udaje pottebné k vykonu ¢innosti
Ptedseda, jednal, vybor Bez omezeni
Dodavatelé
Ptedseda, jednal, vybor Pouze udaje potiebné k vykonu ¢innosti
Ptedseda, jednal, vybor Bez omezeni
Odbératele
Ptedseda, jednal, vybor Pouze tdaje potiebné k vykonu ¢innosti
Potencialni

zameéstnanci a ¢leni

Predseda, jednal, vybor

Bez omezeni
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